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Objectifs :
Savoir gérer la partie administrative d'un centre de formation et utiliser un outil de gestion de

laformation professionnelle.

Public concerné et prérequis :

Personnes enlienavec ladirection oul'administration d'un organisme de formation
professionnelle.

Qualification des intervenants :

Formateur dipldmé d’enseignement supérieur, ayant une expeérience significative dans le

monde de la formation professionnelle.

Moyens pédagogiques et techniques :

- Réalisation d'un questionnaire de positionnement avant |'entrée en formation,

Durée, effectifs :

14 heures.

6 stagiaires maximum.

Programme :

Développer ses compétences:

Modalités d’évaluation des acquis :

Formation Action : validation par séquences pédagogiques sur cas concrets et exercices

d'application.

Sanction visée :

Attestation de formation.

Délais moyens pour accéder a la formation :
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Formations réalisées ala demande enintra-entreprise : démarrage possible a s+4.

Accessibilité aux personnes en situation de handicap :
Cette formation estréalisée en présentiel sur site client. Les moyens d’accessibilité sont

prévus parle client.

Taux de réussite a la formation :

Année 2025 :100% de validation des compétences.

Taux de satisfaction de la formation :
Année 2025: Achaud:84%. Afroid: 92%.
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